IPARRALDEKO

CONSERVVATOIRE IPARRALDEKO
KONTSER IVIAURICE ORKESTRA ORCHESTRE
BATORIOA RAVEL DU PAYS
PAYS BASQUE
BASQUE

REGIE AUTONOME
CONSERVATOIRE MAURICE
RAVEL
Pays Basque
Recrute

UN ASSISTANT RH/FINANCES (H/F)
A TEMPS COMPLET
Cadre d’emploi (catégorie C) . Adjoint Administratif

PRESENTATION

Classé par le Ministére de la Culture « Conservatoire a Rayonnement Régional », le Conservatoire Maurice
Ravel (1675 éleves) est un lieu incontournable d’enseignement artistique de la danse, de la musique et du
théatre mais également de diffusion avec I'Orchestre du Pays Basque regroupés au sein de la Régie
autonome de la Communauté d’Agglomération du Pays Basque (CAPB). Le conservatoire repartit son
enseignement sur les sites de Bayonne, Biarritz, Saint-Jean-de-Luz et Hendaye.

MISSIONS

Sous I'autorité du responsable des finances et ressources humaines, et en lien avec les collégues du service,
vous participerez au traitement comptable du budget et a la gestion RH des contrats des agents non
titulaires.

Vous aurez notamment pour missions :
- Assurer le traitement comptable des budgets
- Gestion de la paie (Participer a la préparation et au suivi de la liquidation de la paie, administration des
déclarations des charges sociales mensuelles)
- Gestion des agents non titulaires : contrats et autres actes administratifs liés a I'embauche et a la fin
de contrat
- Gestion des intermittents du spectacle et musiciens de I'Orchestre

PROFIL
- Sens du service public
- Aptitude pour le travail en équipe, aisance relationnelle, bonne écoute et communication
- Discrétion
- Connaissance de l'instruction comptable
- Connaissance du statut et des regles régissant la Fonction Publique Territoriale
- Connaissance du statut des intermittents du spectacle
- Maitrise du logiciel métier Eksae appréciée et des logiciels de bureautique Word, Excel, Outlook 365

Poste a pourvoir au ler septembre 2023

CANDIDATURE a adresser avant le 11 juin 2023 3:

M. le Président du Conservatoire a Rayonnement Régional Maurice RAVEL

Dépot des candidatures par mail : rh@cmdt-ravel.fr

Ou par courrier : 29 cours du comte de Cabarrus 64100 Bayonne

Renseignements aupres de M. Marc GUALLAR, responsable des finances et ressources humaines
m.guallar@cmdt-ravel.fr
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